
Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-01--29 1 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

2 2026-01--29 2 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

3 2026-01--29 3 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

4 2026-01--29 4 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

5 2026-01--29 5 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

6 2026-01--29 6 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

7 2026-01--29 7-8 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

8 2026-01--29 9 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

9 2026-02-02 10 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

10 2026-02-02 11 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

11 2026-02-02 12 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

12 2026-02-02 13 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

13 2026-02-02 14 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO 

14 2026-02-11 15 2026-02-11 EMILSEN CLAVIJO 

15 2026-02-18 16 2026-02-18 EMILSEN CLAVIJO 

16 2026-02-18 17 2026-0218 EMILSEN CLAVIJO 

17 2026-02-20 18 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO 

18 2026-02-27 19 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO 

19 2023-03-10 20 2026-03-10 EMILSEN CLAVIJO 

20 2026-03-13 21 2026-03-13 EMILSEN CLAVIJO 

21 2026-03-18 22 2026-03-18 EMILSEN CLAVIJO 

22 2026-03-19 23 2026-03-19 EMILSEN CLAVIJO 

23 2026-03-19 24 2026-03-19 EMILSEN CLAVIJO 

24 2026-03-27 25 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO 

25 2026-03-27 26 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO 

26 2026-04-08 27 2026-04-08 EMILSEN CLAVIJO 

27 2026-04-24 28 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO 

28 2026-04-30 29 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO 

29 2026-04-30 30 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO 

30 2026-04-30 31 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO 

31 2026-06-04 32 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Nombre del expediente ABBY SOFIA GARCIA VIVANCO  RC1143422970

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Tarjeta de Identidad familiar 

Carnet de Vacunas 

Certificado de la EPS

Formalizacion de Cupo 

Proceso para acceder al Servicio

Testigo Documental

Registro Civil del Paticipante

Cedula Ciudadania Mamá

Cedula Ciudadania Abuelo

Cedula de Ciudadania Acudiente

Consentimiento informado en el marco de la 

orientación y acompañamiento psicosocial a 

familias

consentimiento informado proceso 

competitivo SDIS 

Observador Integral  del Niño-Niña

Registro de novedades 03 al 10./03-2026

Registro de novedades 11 al 13-03-2026

Autorizacion para el Uso de Imágenes

consentimiento informado proceso 

competitivo SDIS 

Recibo Publico

Registro de novedades (9-11-02.2026)

Registro de novedades (16-18-02.2026)

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICI

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH   DIAZ

Observador Integral  del Niño-Niña mayo 

junio 

Registro de novedades 16 al 18-03-2026

Indicaciones  Medica

Incapacidad Medica

Registro de novedades 

Observador Integral  del Niño-Niña

Certificado medico pediatrico

Pacto de Corresponsabilidad 

observador del desarrollo integral del niño-

niña Informe Trimestral

Registro de novedades (6-8 abril-2026)



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 30 2026-02-02 LUISA RH

2 2026-02-02 31 2026-02-02 LUISA RH

3 2026-02-02 32 2026-02-02 LUISA RH

4 2026-02-02 33 2026-02-02 LUISA RH

5 2026-02-02 34 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO

6 2026-02-16 35 2026-02-16 EMILSEN CLAVIJO

7 2026-02-20 36 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

8 2026.02-27 37 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-03-27 38 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-04-24 39 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

11 2026-04-30 40 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-04-30 41 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-06-04 42 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Formalizacion de Cupo

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Nombre del expediente ABRAHAM MATEO RONDON RONDON   CD 593076

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Pacto de Corresponsabilidad 

observador del desarrollo integral del niño-niña

Informe Trimestral

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio 

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles 

Autorizacion para Uso de Imágenes

Actualizacion Recibo Publico

Consentimiento Informado en el Marco de la Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a Familias

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 59 2026-02-02 LUISA RH

2 2026-02-02 60 2026-02-02 LUISA RH

3 2026-02-02 61 2026-02-02 LUISA RH

4 2026-02-02 62 2026-02-02 LUISA RH

5 2026-02-02 63 2026-02-02 LUISA RH

6 2026-02-10 64 2026-02-10 LUISA RH

7 2026-02-16 65 2026-02-16 LUISA RH

8 2026-02-02 66 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-02-26 67 2026-02-26 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-02-27 68 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

11 2027-03-17 69 2026-03-17 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-03-27 70 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-04-24 71 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-04-30 72 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

15 2026-04-30 73 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

16 2026-04-30 74 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

17 2026-05-21 75 2026-05-21 EMILSEN CLAVIJO

18 2026-06-04 76 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles 

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Formalizacion de Cupo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS  

Autorizacion  de Uso de Imágenes 

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente ADHARA POSADA BARRIOS RC 1013701211

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Actualizacion Recibo Publico

Registro de Novedades 6 AL 10-02-2026

Consentimiento Informado en el Marco de la Orientacion y 

Acompañamiento Psicosocial a Familias

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS  

Registro de Novedades 16 AL 26-02-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Registro de Novedades 04 AL 17-03.2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Pacto de Corresponsabilidad 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Informe  Trimestral

Registro de Novedades Registro de Novedades (6-23-abril-2026)

Registro de Novedades 19 al 21 mayo 2026

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 21 2026-02-02 LUISA R

2 2026-02-02 22 2026-02-02 LUISA R

3 2026-02-02 23 2026-02-02 LUISA R

4 2026-02-02 24 2026-02-02 LUISA R

5 2026-02-02 25 2026-02-02 LUISA R

6 2026-02-16 26 2026-02-16 EMILSEN CLAVIJO

7 2026-02-20 27 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

8 2026-02-27 28 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-03-27 29 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-04-24 30 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

11 2026-04-30 31 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-04-30 32 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-04-30 33 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-06-04 34 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Nombre del expediente ALISSON CATTLEYA AMAYA CASTILLO RC 1016124226

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

observador del desarrollo integral del 

niño-niña Informe Trimestral 

Registro de novedades

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio 

Formalizacion de Cupo 

consentimiento informado proceso competitivo SDIS 

Autorizacion para el Uso de Imágenes

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infenatiles 

Actualizacion de Recibo Publico

Consentimiento informado en el marco 

de la orientación y acompañamiento 

consentimiento informado proceso competitivo SDIS 

Observador Integral  del Niño-Niña

Observador Integral  del Niño-Niña

Pacto de Corresponsabilidad 

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-
Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH  DIAZ



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

2026-02-16

336

2026-02-16 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-19 337 2026-02-19 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-20 338 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-24 339 2026-02-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 340 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 341 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-03 342 2026-03-03 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-04 343 2026-03-04 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-13 344 2026-03-13 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-18 345-346 2026-03-18 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-19 347 2026-03-19 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-24 348 2026-03-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-24 349-350 2026-03-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-24 351 2026-03-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-27 352 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-27 353 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-07 354 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-07 355-358 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-07 359 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-07 360 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-07 361 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-14 362 2026-04-14 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-15 363 2026-04-15 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-15 364-367 2026-04-15 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-22 368 2026-04-22 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-24 369 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-24 370- 377 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-27 378-381 2026-04-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-28 382 2024-04-28 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 383 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 384 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2027-05-07 385-386 2026-05-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-07 387-388 2026-05-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-07 389-390 2026-05-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-07 391 2026-05-07 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-14 392 2026-05-14 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-14 393 2026-05-14 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-14 394-395 2026-05-14 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Acta seguimiento caso

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

ELIZABETH DIAZ 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ

RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

CONTENIDO

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 

correo activacion programa creciendo juntos 

Certificado Odontologico

Certificado visual 

Acta seguimiento producto de apoyo

Registro de Novedades  17,18,19,/03-2026

Acompañamiemto Educacion Especial 
Seguimiento Acompañamiento y 

Orientacion Pedagogica Disciplinar

Registro de novedades (4-7.mayo 2026)

Registro de novedades 12-13-14 mayo 2026

correo madre de familia 

visita domiciliaria 

Acta entrega Paquete Alimentario por incapacidad

Acta entrega Paquete Alimentario por incapacidad

Registro de Novedades (24-28-04-2026)

Observador del desarrollo del niño -niña

Informe Trimestral

Pacto de corresponsabilidad 

Acta de Visita Domiciliaria

Acta Visita Domiciliaria

Registro de Novedades (15 al 22 de abril-2026)

Código y nombre de la unidad administrativa 

Caracterizacion de Apoyos en Relacion al Desarrollo

10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente

Registro de Novedades  05 al 13.03-2026

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento informado en el marco de 

la orientación y acompañamiento 

psicosocial a familias

Registro de Novedades  12-19/02/2026

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Certificado de incapacidad

Registro de novedades (6-7-04-2026)

Registro de Novedades(9 al 14 de abril-2026)

Plan Casero

Observador del Desarrollo Integral del Niñi/a Mes de Marzo 2026

Registro de Novedades  27-/03-2026

Acompañamiento Educacion Especial 

Acompañamiento Educacion Especial 

AMIRA CRISTAL PORRAS HUMANO   RC 1016124052

Observador del Desarrollo Integral del Niñi/a Mes de Febrero 2026

Registro de Novedades  26/ 02/2026

Acompañamiento Educacion Especial 

rRegistro de Novedades  ( 02 al 04-03-2026)



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

2025-11-21 36-38 2025-11-21 LORENA C

2025-11-28 39 2025-11-28 LORENA C

2025-12-05 40 2025-12-05 LORENA C

2026-02-02 41 2026-02-02 LUISA RH

2026-02-02 42 2026-02-02 LUISA RH

2026-02-02 43 2026-02-02 LUISA RH

2026-02-02 44 2026-02-02 LUISA RH

2026-02-02 45 2026-02-02 LUISA RH

2026-02-18 46 2026-02-18 LUISA RH

2026-02-18 47 2026-02-18 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-23 48 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-20 49 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-20 50 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 51 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 52 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-18 53 2026-03-18 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-27 54 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-20 55 2026-04-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-20 56 2026-04-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-20 57 2026-04-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-24 58 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 59 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 60 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 61 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-06-04 62 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Registro de Novedades 3-al 18-03-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- 

Niña

Certificado Medico  

Certifocado Odontologico

Registro de Novedades (6 al 20 -2026)

Pacto de Corresponsabilidad 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- 

Niña

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente DANI ALEJANDRO  CANDRE HERNANDEZ  RC 1016 124055

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Informe Pedagogico

Registro de Novedades 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- 

Niña

Formalizacion de Cupo

Cedula Acudiente Autorizado

Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a 

Familias

Consentimiento Informado Proceso 

Competitivo SDIS 

Certificado Medico  Tamizaje

Registro de Novedades 6- al 20-02-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- 

Niña

Registro de Novedades 23-02-2026

Proceso para Acceder al Servicio Jardines 

Infantiles 

Actualizacion Recibo Publico

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Informe  Trimestral

Registro de Novedades (21-22-04-2026)

12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Consentimiento Informado Proceso 

Competitivo SDIS  

Autorizacion  de Uso de Imágenes 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 51 2026-02-02 LUISA RH

2 2026-02-02
52

2026-02-02 LUISA RH

3 2026-02-02 Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles 53 2026-02-02 LUISA RH

4 2026-02-02 Autorizacion para Uso de Imágenes 54 2026-02-02 LUISA RH

5 2026-02-16
Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a Familias
55 2026-02-16 EMILSEN CLAVIJO

6 2026.02-20 Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 56 2026.02-20 EMILSEN CLAVIJO

7 2026-02-27 Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña 57 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

8 2026.03-27 Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña 58 2026.03-27 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-04-24 Pacto de Corresponsabilidad 59 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-04-30 Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña 60 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

11 2026-04-30 Informe  Trimestral 61 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-04-30 Registro de Novedades 62 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-05-27 Certificado de asistencia a pediatria 63 2026-05-27 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-06-04 64 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Tipo documental 

(Descripción)

Formalizacion de Cupo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente DYLAN EDUARDO LOPEZ TORRES RC 1016124006

CONTENIDO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-03-06 1 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

2 2 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

3 3 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

4 4 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

5 5 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

6 6 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

7 7 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

8 2026-03-09 8 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

9
2026-03-09

9 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

10

2026-03-09

10 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

11 2026-03-09 11 2026-03-09 EMILSEN CLAVIJO 

12 2026-03-27 12 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO 

13
2026-03-27

13 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO 

14 2026-03-27 14 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO 

15 2026-04-23 15 2026-04-23 EMILSEN CLAVIJO 

16 2026-04-23 16 2026-04-23 EMILSEN CLAVIJO 

17 2026-04-24 17 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO 

18 2026-04-30 18 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO 

19 2026-04-30 19 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO 

20 2026-05-21 visita domiciliaria 20-21 2026-05-21 EMILSEN CLAVIJO 

21 2026-05-21 incapacidad medica 22-23 2026-05-21 EMILSEN CLAVIJO 

22 2026-05-22 24 2026-05-22 EMILSEN CLAVIJO 

23 2026-05-25 Incapacidad medica -recomendaciones 25-26 2026-05-25 EMILSEN CLAVIJO 

24 2026-05-29 27 2026-05-29 EMILSEN CLAVIJO 

25 2026-06-04 28 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO 

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Registro de novedades 25-29 05-2026

Observador Integral  del Niño-Niña 

mayo junio

proceso para acceder al servicio a 

jardines diurnos 
Autorizacion uso de imágenes 

observador del desarrollo integral del 

niño-niña

Registro de novedades (09-3-2026)

Registro de novedades (06 al 23-04-

2026)

Certificado medico Tamizaje

Pacto de Corresponsabilidad

observador del desarrollo integral del 

niño-niña

Informe Trimestral

Registro de novedades 19-22 05-2026

Testigo Documental

Documento de Identidad del Participante

Cedula de Ciudadania de la Mamá

Tarjeta de Identidad del Hermano

Sisben 

Copia Carnet de Vacunas

Recibo Publico

Formalizacion de Cupo

consentimiento informado proceso 

competitivo SDIS 

Consentimiento informado en el marco 

de la orientación y acompañamiento 

psicosocial a familias

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DULCE MARIA GOMEZ GUERRERO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el 

documento 

(Nombres y 

apellidos)

Observaciones

1 2026-01-30 1 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

2 2026-01-30 2 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

3 2026-01-30 3 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

4 2026-01-30 4 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

5 2026-01-30 5 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

6 2026-01-30 6 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

7 2026-01-30 7-9 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

8 2026-01-30 10 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

9 2026-01-30 11 2026-01-30 EMILSEN CLAVIO

10 2026-02-02 12 2026-02-02 EMILSEN CLAVIO

11 2026-02-02 13 2026-02-02 EMILSEN CLAVIO

12 2026-02-02 14 2026-02-02 EMILSEN CLAVIO

13 2026-02-02 15 2026-02-02 EMILSEN CLAVIO

14 2026-02-16 16 2026-02-16 EMILSEN CLAVIO

15 2026-02-20 17 2026-02-20 EMILSEN CLAVIO

16 2026-02-27 18 2026-02-27 EMILSEN CLAVIO

17 2026-02-27 19 2026-02-27 EMILSEN CLAVIO

18 2026-03-18 20 2026-03-18 EMILSEN CLAVIO

19 2026-03-24 21 2026-03-24 EMILSEN CLAVIO

20 2026-03-24 22 2026-03-24 EMILSEN CLAVIO

21 2026-03-24 23-24 2026-03-24 EMILSEN CLAVIO

22 2026-03-27 25 2026-03-27 EMILSEN CLAVIO

23 2026-03-27 26 2026-03-27 EMILSEN CLAVIO

24 2026-04-13 27 2026-04-13 EMILSEN CLAVIO

25 2026-04-23 28 2026-04-23 EMILSEN CLAVIO

26 2026-04-24 29 2026-04-24 EMILSEN CLAVIO

27 2026-04-30 30 2026-04-24 EMILSEN CLAVIO

28 2026-04-30 31 2026-04-30 EMILSEN CLAVIO

29 2026-05-19 32 2026-05-19 EMILSEN CLAVIO

30 2026-05-25 33 2026-05-25 EMILSEN CLAVIO

31 2026-05-29 34 2026-05-29 EMILSEN CLAVIO

32 2026-06-04 35 2026-06-04 EMILSEN CLAVIO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de Novedades (26-05-2026)

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Historia Clinica

Observador del Desarrollo Integral del Niño/niña

Registro de Novedades 24- 27-03-2026

Registro de novedades(6-13-04 2026)

Registro de Novedades (14-04-2026)

Pacto de Corresponsabilidad 

Observador del Desarrollo Integral del Niño/niña

Informe Trimestral

Registro de Novedades (7-19 05-2026)

Registro de Novedades (14-05-2026)

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles

Consentimiento informado proceso proceso competitivo SDIS 092-

008-2025

Autorizacion para uso de imágenes 

Consentimiento informado en el marco de la orientación y 

acompañamiento psicosocial a familias

Consentimiento  Informado Proceso Competitivo SDIS

Observador del Desarrollo Integral del Niño/niña

Registro de Novedades-27-02-2026

Registro de Novedades-02-al 18 -03-2026

Registro de Novedades 19 al 24-03-2026

Incapacidad medica

Testigo Documental

Registro civil del participante

Cedula Ciudadania Mamá

Cedula Ciudadania Papá

Cedula de Ciudadania acudiente

Cedula de Ciudadania acudiente

Carnet de Vacunas

Recibo de servicio publico

Certificado de la EPS

Formalizacion de Cupo

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ELENA ISABEL HOSTIA MEDINA RC 1124095828

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 

31/12/2024 
Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

32 2025-08-29 32 2025-08-29 PAOLA RAMIREZ

33 2025-09-15 33 2025-09-15 PAOLA RAMIREZ

34 2025-09-15 34-37 2025-09-15 PAOLA RAMIREZ

35 2025.09-30 38 2025-09-30 PAOLA RAMIREZ

36 2025-09-30 39 2025-09-30 PAOLA RAMIREZ

37 2025-09-30 40 2025-09-30 PAOLA RAMIREZ

38 2025-10-31 41 2025-10-31 PAOLA RAMIREZ

39 2025-10-31 42 2025-10-31 PAOLA RAMIREZ

40 2025-11-21 43-45 2025-11-21 PAOLA RAMIREZ

41 2025-11-25 46 2025-11-25 PAOLA RAMIREZ

42 2025-11-28 47 2025-11-28 PAOLA RAMIREZ

43 2025-12-05 48 2025-12-05 PAOLA RAMIREZ

44 2026-02-02 49 2026-02-02 LUISA R H

45 2026-02-02 50 2026-02-02 LUISA R H

46 2026-02-02 51 2026-02-02 LUISA R H

47 2026-02-02 52 2026-02-02 LUISA R H

48 2026-02-02 53 2026-02-02 LUISA R H

49 2026-02-17 54 2026-02-17 LUISA R H

50 2026-02-17 55 2026-02-17 LUISA R H

51 2026-02-17 56 2026-02-17 LUISA R H

52 2026-02-18 57 2026-02-18 LUISA R H

53 2026-02-20 58 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

54 2026-02-27 59 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

55 2026-02-27 60 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

56 2026-03-27 61 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

57 2026-04-07 62 2026-04-07 EMILSEN CLAVIJO

58 2026-04-24 63 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

59 2026-04-30 64 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

60 2026-04-30 65 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

61 2026-04-30 66 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

62 2026-05-11 67 2026-05-11 EMILSEN CLAVIJO

63 2026-06-04 68 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de Novedades 7-11-25-2026

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Notas 

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Registro de Novedades (06-07 abril 2026)

Pacto de Corresponsabilidad

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Informe Trimestral 

Registro de Novedades

Actualizacion Recibo Publico

Certificado Odontologico

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Registro de Novedades ( 6 al 16-02.2026)

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Certificado Medico

Cedula de Ciudadania Acudiente Autorizada

Consentimiento Informado en el Marco de la Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a Familias

Consentimiento Informado Proceso 

Competitivo SDIS  

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Informe Trimestral 

Registro de Novedades 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Informe Pedagogico 

Autorizacion  de Uso de Imágenes 

Registro de Novedades 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Formalizacion de Cupo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles 

Autorizacion  de Uso de Imágenes 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente EMILIO ACERO MUÑOS  RC 1016124720

Registro de Novedssdes 

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Documento de Identificacion del 

Acudiente
Certificado de Creciemiento y Desarrollo

Carnet de Vacunas 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 91 2026-02-02 Libia Pinzón

2 2026-02-02 92 2026-02-02 Libia Pinzón

3 2026-02-02 Autorización Para Uso de Imagen 93 2026-02-02 Libia Pinzón

4 2026-02-02
Proceso Para Acceder al Servicio de Jardines 

Infantiles
94 2026-02-02 Libia Pinzón

5 2026-02-02 Actualización Recibo Público 95 2026-02-02 Libia Pinzón

6 2026-02-16
Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientación y Acompañamiento Psicosocial a Familias
96 2026-02-16 Libia Pinzón

7 2026-02-23 Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 97 2026-02-23 Libia Pinzón

8 2006-02-27 Observador del Desarrollo Integral Febrero 98 2006-02-27 Libia Pinzón

9 2026-03-03 Cédula de Ciudadanía Acudiente del Participante 99-100 2026-03-03 Libia Pinzón

10 2026-03-09 Cédula de Ciudadanía Acudiente del Participante 101 2026-03-09 Libia Pinzón

11 2026-03-31 Registro de Novedades 102 2026-03-31 Libia Pinzón

12 2026-03-31 103 2026-03-31 Libia Pinzón

13 2026-04-07 104 2026-04-07 Libia Pinzón

14 2026-04-07 105 2026-04-07 Libia Pinzón

15 2026-04-23 Pacto de Corresponsabilidad 106 2026-04-23 Libia Pinzón

16 2026-04-30 Informe Trimestral 107 2026-04-30 Libia Pinzón

17 2026-06-04 108 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

RC. 1016123858 - IAN LEANDRO CARDENAS BARACALDO

Responsables

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

libia Pinzon ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Observador del Desarrollo Integral Marzo

Certificado Odontológico 

Certificado de Valoración Integral 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Formalización del Cupo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

12 2026-02-02 48 2026-02-02 LUISA RH

3 2026-02-02 49 2026-02-02 LUISA RH

4 2026-02-02 50 2026-02-02 LUISA RH

5 2026-02-02 51 2026-02-02 LUISA RH

6 2026-02-02 52 2026-02-02 LUISA RH

7 2026-02-10 53 2026-02-16 LUISA RH

8 2026-02-16 54 2026-02-16 LUISA RH

9 2026-02-16 55 2026-02-16 LUISA RH

10 2026-02-16 56 2026-03-16 LUISA RH

11 2026-02-20 57 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-02-27 58 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-02-27 59 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-03-13 60 2026-03-13 EMILSEN CLAVIJO

15 2026-03-27 61 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

16 2026-04-24 62 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

17 2026-04-30 63 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

18 2026-04-30 64 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

19 2026-04-30 65 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

20 2026-05-29 66 2026-05-29 EMILSEN CLAVIJO

21 2026-06-04 67 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-

Pacto de Corresponsabilidad 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Informe  TrimestralInforme  Trimestral

Registro de Novedades (6-04-2026)

Registro de Novedades 05-05-2026

Consentimiento Informado Proceso Competitivo 

SDIS  Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Registro de Novedades  20-23 -02-2026

Registro de Novedades 9 al 13-03-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente JARETH MATEO BAQUERO VELAZCO  RC 1014319951

Proceso para Acceder al Servicio Jardines 

Infantiles 

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad 

Código y nombre de la oficina 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Formalizacion de Cupo

Consentimiento Informado Proceso Competitivo 

SDIS  

Autorizacion  de Uso de Imágenes 

Actualizacion Recibo Publico

Registro de Novedades 

Actualizacion Carnet de vacunas 

Certificado de Crecimiento y Desarrollo

Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a 

Familias



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-02-02 51 2026-02-02 LUISA RH

2 2026-02-02 52 2026-02-02 LUISA RH

3 2026-02-02 53 2026-02-02 LUISA RH

4 2026-02-02 54 2026-02-02 LUISA RH

5 2026-02-02 55 2026-02-02 EMILSEN CLAVIJO

6 2026-02-16 56 2026-02-16 EMILSEN CLAVIJO

7 2026-02-20 57 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

8 2026-02-23 58 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-02-27 59 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-02-27 60 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

11 2026-03-27 61 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-03-27 62 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-04-24 63 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-04-30 64 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

15 2026-04-30 65 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

16 2026-06-04 66 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Informe  Trimestral

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Registro de Novedades  24-02-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Registro de Novedades 18-19-03-2026

Pacto de Corresponsabilidad 

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

Actualizacion Recibo Publico

Consentimiento Informado en el Marco de la Orientacion y 

Acompañamiento Psicosocial a Familias

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS 

Registro de Novedades  10 AL 23-02-2026

Observador del Desarrollo Integral del Niño- Niña

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

Nombre del expediente JUAN SEBASTIAN GUIJO CHARRY  RC 1011265268

Autorizacion para Uso de Imágenes

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Formalizacion de Cupo

Proceso para Acceder al Servicio Jardines Infantiles 

Consentimiento Informado Proceso Competitivo SDIS   



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 2026-04-28 1 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

2 2 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

3 Cedula de Ciudadania de la Mamá 3 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

4 Cedula de Ciudadania de la Papá 4 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

5 certificacion afiliacion eps 5-6 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

6 Copia Carnet de Vacunas 7 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

7 Recibo Publico 8 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

8 2026-05-20 Formalizacion de Cupo 9 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

9 2026-05-20
Proceso para Acceder al Servicio Jardines 

Infantiles 
10 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

10 2026-05-20

Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientacion y Acompañamiento Psicosocial a 

Familias

11 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

11 2026-05-20
Consentimiento Informado Proceso Competitivo 

SDIS 
12 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

12 2026-05-20 13 2026-05-20 EMILSEN CLAVIJO

13 2026-05-29 registro de novedades  20-27-05-2026 14 2026-05-29 EMILSEN CLAVIJO

14 2026-06-04 15 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:PROFESIONAL ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Testigo Documental

Documento de Identidad del Participante

autorizacion para uso de imágenes 

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ 

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Nombre del expediente KRISTIAN ANDRES CASTELLANOS FANEITE RC 1206230076

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

PROCESO GESTIÓN 

DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE 

CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que 

ingresa el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

79 2025-08-29 86 2025-08-29 YUNIS AREVALO

80 2025-08-39 87 2025-08-39 YUNIS AREVALO

81 2025-09-22 88 2025-09-22 YUNIS AREVALO

82 2025-09-30 89 2025-09-30 YUNIS AREVALO

83 2025-09-30 90 2025-09-30 YUNIS AREVALO

84 2025-09-30 91 2025-09-30 YUNIS AREVALO

85 2025-10-31 92 2025-10-31 YUNIS AREVALO

86 2025-11-21 93-95 2025-11-21 YUNIS AREVALO

87 2025-11-25 96 2025-11-25 YUNIS AREVALO

88 2025-12-05 97 2025-12-05 YUNIS AREVALO

89 2026-02-02 98 2026-02-02 LISA R H 

90 2026-02-02 99 2026-02-02 LUISA R H 

91 2026-02-02 100 2026-02-02 LUISA R H 

92 2026-02-02 101 2026-02-02 LUISA R H 

93 2026-02-02 102 2026-02-02 LUISA R H 

94 2026-02-16 103 2026-02-16 LUISA R H 

95 2026-02-20 104 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

96 2026-02-20 105 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

97 2026-03-27 106 2025-02-27 EMILSEN CLAVIJO

98 2026-04-06 107 2026-04-06 EMILSEN CLAVIJO

99 2026-04-21 108 2026-04-21 EMILSEN CLAVIJO

100 2026-04-24 109 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

101 2026-04-30 110 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

102 2026-04-30 111 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

103 2026-05-22 112 2026-05-22 EMILSEN CLAVIJO

104 2026-05-27 113 2026-05-27 EMILSEN CLAVIJO

105 2026-05-29 114 2026-05-29 EMILSEN CLAVIJO

106 2026-06-04 115 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Nombre del expediente MAURO JAVIER CARRIZO SANCHEZ   RC 1016124072

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Registro de Novedades

Observador del Desarrollo

Informe Pedagogico

Autorizacion para el Uso de Imágenes

Observador del Desarrollo

Certicifcacion Medica Tamizaje / Crecimiento y 

Desarrollo 

Registro de Novedades

Certificacion odontologica

Informe Trimestral

Observador del Desarrollo

Registro de Novedades 25-27-05-2026

Registro de novedades 29-05-2026

Observador Integral  del Niño-Niña mayo junio

Formalizacion de Cupo

Consentimiento Informado Proceso 

Competitivo, SDIS

Proceso Para  Accesder al Servicio

Autorizacion para el Uso de Imágenes

Actualizacion Escibo publico

Consentimiento Informado en el Marco de la 

Orientacion y Acompañamiento psicosocial  a 

Familias

Consentimiento Informado Proceso 

Competitivo, SDIS

Observador del Desarrollo Integral del niño-

niña

Observador del Desarrollo Integral del niño-

niña

Certificacion odontologica

Certificado de Crecimiento y Desarrollo

observador del desarrollo integral del niño-niña

observador del desarrollo integral del niño-niña

Informe Trimestral

Registro de Novedades 19-22-05-2026

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH  DIAZ



Hoja No De

Ítem

 Fecha del 

documento 

(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 

incorporació

n al 

expediente  

(AAAA-MM-

DD)

Responsable que ingresa 

el documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

2025-11-25 34 2025-11-25 PAOLA R

2025-11-28 35 2025-11-28 PAOLA R

2025-12-05 36 2025-12-05 PAOLA R

2026-02-02 37 2026-02-02 LUISA R

2026-02-02 38 2026-02-02 LUISA R

2026-02-02 39 2026-02-02 LUISA R

2026-02-02 40 2026-02-02 LUISA R

2026-02-16 41 2026-02-02 LUISA R

2026-02-16 42 2026-02-16 LUISA R

2026-02-20 43 2026-02-20 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 44 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-02-27 45 2026-02-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-27 46 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-03-27 47 2026-03-27 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-24 48 2026-04-24 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 49 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 50 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-04-30 51 2026-04-30 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-26 52 2026-05-26 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-28 incapaidad medica 53 2026-05-28 EMILSEN CLAVIJO

2026-05-29 54 2026-05-29 EMILSEN CLAVIJO

2026-06-04 55 2026-06-04 EMILSEN CLAVIJO

Nombres y 

apellidos:

Nombres y 

apellidos:

Cargo: Cargo:

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

EMILSEN CLAVIJO ASTROZ ELIZABETH DIAZ

PROFESIONAL ATENCION PRIMERA INFANCIA RESPONSABLE DEL SERVICIO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

Notas Deacuerdo al memorando interno 120230 29041 el formato de novedades se archivara al 30 de cada mes 

Observador Integral  del Niño-Niña mayo 

junio

Observador Integral  del Niño-Niña

Registro de novedades 9 AL 27-02-2026

Observador Integral  del Niño-Niña

Registro de Novedades 02-03-2026

Pacto de Corresponsabilidad 

observador del desarrollo integral del niño-

niña

Informe Trimestral

Registro de Novedades 6-04-2026

Registro de Novedades 13-26-05-2026

Registro ed novedades 27-29-05-2026

Autorizacion para el Uso de Imágenes

Registro de novedades 

Observador Integral  del Niño-Niña

Formalizacion de Cupo 

consentimiento informado proceso 

competitivo SDIS 

Proceso para Acceder al Servicio Jardines 

Infenatiles 

Autorizacion para el Uso de Imágenes

Actualizacion del Recibo Publico

Consentimiento informado en el marco de la 

orientación y acompañamiento psicosocial a 

familias

consentimiento informado proceso 

competitivo SDIS 

Código y nombre de la oficina productora 12410-SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

Código y nombre de la serie documental 23- HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental 10- HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MIA NAHOMY RODRIGUEZ CASTRO RC 1016124326

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 


